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1.ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Дія інструкції поширюється на всі підрозділи навчального закладу.
1.2. Інструкція розроблена на основі "Порядок опрацювання та затвердження власником нормативних актів про охорону праці, що діють на підприємстві", "Положення про розробку інструкцій з охорони праці". Інструкція з охорони праці встановлює вимоги щодо безпеки життєдіяльності керівника гуртка  навчального закладу.
1.3. Вимогиінструкції є обов'язковими для виконаннякерівникомгурткавідповіднодо Закону України «Про охоронупраці» і Кодексу законівУкраїни про працю. 
1.4. До роботи на посадікерівникагурткадопускаються особи, якімаютьпедагогічнуосвіту, і за станом здоров'яможутьвиконуватипосадовіобов’язки. 
1.5. Перед призначенням на роботу й періодично один раз на ріккерівникгуртка повинен проходитимедичнийогляд, навчання з електробезпеки. 
1.6. Керівникгуртка один раз на 3 роки проходить навчання з питаньохоронипраці (безпекижиттєдіяльності) з подальшоюперевіркоюзнань. 
1.7. Директор навчального закладу проводить з керівникомгуртка, якийприймається на роботу, вступнийінструктаж з охоронипраці, знайомить з правилами внутрішньогорозпорядкунавчального закладу, санітарними правилами улаштування й утриманнязагальноосвітніхнавчальнихзакладів.
1.8. Перед допуском до роботи заступник директора з навчально-виховноїроботи, проводить з керівникомгурткапервиннийінструктаж з охоронипраці, знайомитьйого з умовамипраці. 
1.9. Повторнийінструктаж з охоронипраці проводиться один раз на 6 місяців (для керівниківгуртків, щопрацюють в умовахпідвищеноїнебезпеки – 1 раз на 3 місяці).
1.10. У разівиконанняробіт, які не передбачені трудовою угодоюабо на які не оформляютьсярозпорядженнячиіншідокументи, керівникгуртка повинен одержатицільовийінструктаж на робочомумісці.
1.11. Керівник гуртказабезпечує безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження (інвентарю) тощо. 
1.12. Керівник гурткапроводить інструктажі з безпеки життєдіяльності з учнями (вихованцями).
1.13. Керівник гурткане дозволяє працювати учням (вихованцям) без відповідного одягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту; 
1.14. Керівник гурткатерміново повідомляє директора та заступника директора з навчально-виховної роботи про кожний нещасний випадок, що стався з учнями (вихованцями) під час проведення позакласної, позашкільної діяльності, бере участь у їх розслідуванні, організовує надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликає медпрацівника.
1.15. Керівник гурткаведепрофілактичну роботу з охоронипраці, безпекижиттєдіяльностісередучнів (вихованців).
1.16. Керівник гурткаповинен знати правила пожежноїбезпеки і вмітикористуватисяпервиннимизасобамипожежогасіння (вогнегасниками). 
1.17. Керівник гурткаповинен мати навички в наданні першої (долікарської) допомоги.
1.18. Керівник гурткаповинен повідомити адміністрацію навчального закладу про виявлені несправності обладнання, устаткування, пристроїв, інші небезпечні прояви. 
1.19. Керівник гурткавносить пропозиціїщодопокращення умов праці та навчанняучнів при розробці угоди з охоронипраці.
ІІ. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ
2.1. Оглянутинавчальнеприміщення, територію з метою усуненнявиявленихнебезпечнихфакторів. 
2.2. Перевірити стан робочихмісцьучнів, обладнання, пристроїв, інструменту. 
2.3. Перевіритидостатністьосвітлення, температурний режим, провітритиприміщення.
2.4. Необхідно перевірити, що учні:
- за медичними показниками не мають протипоказань для занять у гуртку;
- одягнені в спеціальний одяг;
- пройшли інструктажі з безпеки із оформленням їх в журналі з особистими розписами;
- ознайомлені із визначенням порядку і правилами проведення занять.
ІІІ. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС РОБОТИ
3.1. Виконання навчальних занять в гуртку учні починають по команді керівника гуртку.
3.2. Заборонено виконання учнями завдань  із використанням обладнання, інвентарю, матеріалів та речовин, які можуть призвести до отримання травм, без попереднього проходження інструктажу з техніки безпеки.
3.3. При виконанні учнями навчальних завдань необхідно забезпечити без травматичне їх виконання.
3.4. Учням забороняється займатися пустощами, слід виконувати лише ті завдання, які доручив керівник гуртку.
3.5. Заборонено виконувати учнями завдань, які не передбачені навчальним планом.
3.6. Перед виконанням учнями вправ керівник гуртку повинен переконатися у відсутності умов, які призведуть до травмування.
3.7. Учням не дозволяється залишати заняття без дозволу керівника гуртку.
ІV. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБОТИ
4.1. Керівник гуртку забезпечує виходження учнів до приміщення спокійно без поспіху і тільки по команді.
4.2. Керівник гуртку слідкує за тим, щоб учні після занять пройшли гігієнічні процедури (вимили руки , обличчя тощо). 
4.3. Керівник гуртку слідкує за тим, щоб учні після гігієнічних процедур зняли спецодяг і передяглися.
4.4. Про всі недоліки, які керівник гуртку помітив під час проведення занять обов’язково повідомляє директора закладу або його заступника з навчально-виховної роботи.

V. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ
5.1. При поганому самопочутті учня чи отриманні  травм, керівник гуртку (надає учню першу (долікарську) медичну допомогу і забезпечує його супровід (транспортування) до медичного пункту. Після закінчення уроку (заняття) керівник гуртку повідомляє директора навчального закладу  або його заступника про всі неординарні випадки.
5.2.  При виявленні пожежі керівник гуртку зобов’язаний негайно викликати пожежну частину за телефоном 101, повідомити директора навчального закладу. Вжити заходів згідно з планом евакуації на випадок пожежі, вивести учнів та працівників у небезпечне місце. Організувати роботу щодо збереження майна закладу та цінних паперів.
5.3. При спробах сторонніх осіб застосувати протиправні дії по відношенню безпеки життя чи здоров’я працівників та учнів або по відношенню майна закладу, керівник гуртку самостійно або за допомогою працівників, чи учнів закладу викликає поліцію за телефоном 102.
5.4. У випадку травмування дітей під час навчально-виховного процесу керівник гуртку організовує надання першої (долікарської) медичної допомоги чи самостійно її надає, а в разі необхідності і наступної допомоги медичних працівників, викликає швидку допомогу за телефоном 103, повідомити директора навчального закладу.

Інструкцію розробив:
Заступник директора з   
виховної   роботи                                                         Дзізінська О.В.
Узгоджено:
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