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ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 136
ЗАСТУПНИКА ДИРЕКТОРА З ГОСПОДАРСЬКОЇ РОБОТИ
1. ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Завідуючий господарством закладу працює пiд безпосереднiм керiвництвом керівника закладу i  виконує всi розпорядження, накази, вказiвки щодо питань охорони працi.

1.2. Робоче мiсце обладнується i утримується у вiдповiдностi до вимог безпеки життєдiяльностi.
1.3. Про всі випадки порушень правил охорони праці необхідно повідомити керівника закладу.
1.4. Завідуючий господарством несе персональну вiдповiдальнiсть за невиконання, або неналежне виконання правил безпеки життєдiяльностi визначенi інструкціями, наказами, розпорядженнями, вказiвками  вищестоячого  керiвника.
1.5. На робочому мiсцi можуть бути такi небезпечностi:
- ураження електрострумом;
- падiння в примiщеннi, дворi, на сходах;
- хiмiчнi та термiчнi опiки.
- ураження в кабінетах підвищеної небезпеки.
1.6. Якщо трапився нещасний випадок необхідно поставити до відома керівництво закладу та вимагати розслідування у відповідності до діючого Положення.
2. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ
2.1. Оглянути своє робоче мiсце i впевнитись у вiдсутностi небезпечних та шкiдливих виробничих факторiв (справнiсть електроарматури, меблiв, вiдсутнiсть загазованостi повiтря, вiдсутнiсть протягiв тощо).

3. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПIД ЧАС РОБОТИ
3.1. Дотримуватися вимог дiючих на робочому мiсцi iнструкцiй з безпеки життєдiяльностi, а також інструкцій з техніки безпеки при виконанні окремих разових робіт.

3.2. При проведені перевірок стану безпеки життєдіяльності в закладі, дотримуватися діючих правил охорони праці в структурних підрозділах, які перевіряються. 
3.3. Користуватися тiльки справним обладнанням, приладами, меблями, драбинами-стремянками тощо.
3.4. ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ:
- самостiйно виконувати ремонт електроприладiв, замiняти електролампи;
- відкривати електросилові шафи;
- користуватися несправними, нестiйкими драбинами;
- використовувати випадковi предмети, пiдставки під час роботи на висотi;
- залишати в приміщеннi ввiмкненi електроприлади без нагляду;
- приносити та зберiгати на робочому мiсцi вибухонебезпечнi предмети, отруйнi речовини, легкозаймистi та горючi рiдини;
- користуватися саморобними електроприладами;
- працювати на електрообладнаннi у разi виявлення "пробою" на корпус;
- користуватися несправними електророзетками, вимикачами, електрошнурами;
- використовувати електричне, механiчне обладнання у власних цiлях без дозволу керiвника закладу;
- нагромаджувати на шафах (зверху) речi рiзного призначення (прилади, планшети, вазони тощо);
- користуватися вiдкритим вогнем;
- користуватися електронагрiвальними приладами (обiгрiвачi, електрочайники, електрокип'ятильники тощо), в тому числі з відкритою електроспіраллю;
- палити в примiщеннi закладу;
- вживати алкогольнi напої та наркотичнi речовини;
- носити взуття, яке може призвести до падіння;

- бiгати по примiщеннях закладу, по сходах;
- користуватися для входу в заклад "дiрками" в парканах, а не облаштованими (посипаними в зимовий перiод) дорiжками;
- приступати до разових не передбачених трудовим договором робiт без цiльового iнструктажу;
- користуватися обладнанням без попереднього навчання правилам безпечної експлуатацiї;
- виконувати роботи електрика, електрозварювальника та інші, які не входять в посадові обов’язки.
4. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПIСЛЯ ЗАКIНЧЕННЯ РОБОТИ
4.1. Вимкнути всi електроприлади (телевiзор, комп'ютер тощо) з електромережi.
4.2. Прибрати своє робоче мiсце.

4.3. Вимкнути освiтлення.
5. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ
5.1. У випадку будь якої аварiйної ситуацiї негайно повiдомити керiвника закладу та виконати наступнi дiї:
- у разi вiдключення електроенергiї, термiново вимкнути все електрообладнання, яке знаходилося в роботi;

- у разi витiкання газу перекрити головний кран, викликати аварiйну службу газу за телефоном 104;

- у разi аварiї в системi водопостачання чи каналiзацiї необхiдно термiново перекрити крани водопостачання i викликати аварiйну службу водоканалу;
- у разi виникнення пожежi (чи загоряння) необхiдно вжити заходiв щодо евакуацiї дiтей iз примiщення вiдповiдно до плану евакуацiї, а у разi потреби звернутися по допомогу до iнших працiвникiв; негайно повiдомити пожежну охорону за телефоном 101; приступити до лiквiдацiї пожежi згiдно з дiючою в закладi iнструкцiєю з пожежної безпеки;

- у разi травмування працiвника закладу або дитини (учня, вихованця) необхiдно надати першу долiкарську допомогу i якнайшвидше вiдправити потерпiлого до медпункту.
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