Затверджений на засіданні 

атестаційної комісії 

Протокол №1 від 20.09.2023 року
ПЛАН

роботи атестаційної комісії

Кам’янець – Подільського  ліцею №13

у 2023-2024 н. р.

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка та видання наказу про створення атестаційної комісії  та проведення атестації  педагогічних працівників у поточному навчальному році
	До 20.09.2023
	Охота І.В.
	

	2.
	І засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
 Ознайомлення з Положення про атестацію педагогічних працівників.

2.  Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

3.  Затвердження плану заходів по підготовці та проведенню атестації педагогічних  працівників     

    Кам’янець-Подільського ліцею №13 у 2023-2024 навчальному році.


	 20.09.2023
	Охота І.В.
	

	3.
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників
	Вересень
	Веселовська Л.І.
	

	4.
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників 
	Вересень
	Охота І.В.
	

	5.
	Прийом атестаційною комісією:

- заяв педагогічних працівників на проходження позачергової атестації;

- заяв на відмову від чергової атестації;

- клопотань адміністрації про позачергову атестацію працівників, які знизили рівень роботи
	До 10.10.2023
	Секретар атестаційної комісії
	

	6.
	ІІ засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

1. Затвердження списків вчителів, що атестуються у 2023-2024 навчальному році.
2.Визначення строку та адреси електронної пошти для подання педагогічними      працівниками документів (у разі подання в електронній формі).

	09.10.2023
	Охота І.В.
	


	7.
	Закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, які атестуються для надання консультативної допомоги у підготовці та проведенні атестації 
	09.10.2023
	Охота І.В.
	

	8.
	IIІ засідання атестаційної комісії (за потребою):
1. Розгляд заяв педагогічних працівників Кам’янець-Подільського ліцею №13 на позачергову  атестацію в 2023-2024  навчальному році. 


	20.12.2023
	Охота І.В.
	

	9.
	Відвідування навчальних, виховних заходів у ході вивчення системи і досвіду роботи педагогів, що атестуються
	Листопад-березень
	Члени атестаційної комісії
	

	10.
	ІV засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

1.Розгляд питань з вивчення системи роботи педагогів, які атестуються. 
	24.02.2024
	Охота І.В.

Члени ат. комісії
	

	11.
	Оформлення атестаційних листів педагогічних працівників, що атестуються
	До 01.03.2024


	Охота І.В.

Веселовська Л.І.
	

	12.
	Ознайомлення педпрацівників, які атестуються, з атестаційними листами
	До 13.03.2024
	Охота І.В.
	

	13.
	V засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

1. Про проведення атестації педагогічних працівників у 2024 році. 
2. Розгляд матеріалів з питань атестації педагогічних працівників. 
3. Прийняття рішення про відповідність педагогічних працівників займаній посаді, підтвердження тарифного розряду, присвоєння кваліфікаційних категорій та педагогічного звання.

	  До 21.03.2024
	Охота І.В.

Члени атестаційної комісії
	

	14.
	Видання наказу «Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників у ліцеї №13»
	До 01.04.2024
	Охота І.В.
	


Голова атестаційної комісії                                                             Інна ОХОТА
